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【供应商操作手册】

[此文档主要描述供应商如何使用采购平台]
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第 1 章 供应商登录 

1.1 供应商登录 

 

1. 打开荆门市城市水务集团电子采购平台，平台网址为：

http://121.61.254.172:9002/jmsw/desktop

 

 

2.供应商登录时，选择“供应商”登录入口，如下图：

 

输入用户名（企业 18 位统一社会信用代码）及密码，即可成功登录系统；

1.2 供应商门户 

登录系统后，供应商进入到供应商专属门户（控制台），界面如下: 
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区域 1：菜单区域，展示供应商可用的功能菜单； 

区域 2：快速操作区域，提供资料完善、参与项目菜单等； 

区域 3：工作事项、待办展示区域； 

区域 4：项目快速参与区域，可直接进入相应的项目流程。 

第 2 章 项目参与 

本章节主要介绍，供应商如何使用系统线上参与项目。 

2.1 快速参与项目 

供应商在登录系统后会在首页看到项目列表，进行中的项目标识自己已经被邀请，

但项目还未开标，供应商可以找到要参与的项目，点击后面的“参与项目”按钮进

行参与。 
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点击该按钮后，会进入供应商项目流程，界面如下： 

 

区域 1：项目流程树，根据参与情况，系统会自动打开相关节点以便供应商并进行操

作； 

区域 2：左侧流程节点对应的具体内容展示区域，比如点击邀请函确认节点，右侧会

展示邀请函，并提供接受确认选项。 
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提示：流程节点 蓝色标示已完成（可点击查看）、黄色便是进行中（可操作可查

看），灰色标示未进行（不可查看、不可操作）。 

供应商进入项目流程后，首先会进入邀请函确认节点，供应商在查看邀请函后可自

行决定是否要接受邀请并参与项目。选择否表示不接受该项目的邀请，选择是代表

接受邀请可继续参与项目，保存后系统会打开报名节点。 

 

在报名阶段，供应商可以选择本次项目的联系人，勾选需要报名的标段后，点击报

名按钮即可完成项目报名。 
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报名后供应商查看采购文件，可以手动点击上面“文件下载”节点，进行文件查

看。 

 

同时在文件下载节点，如果供应商对文件有疑问，可以发起线上答疑。 

项目澄清节点主要是展示项目的澄清（变更）信息，供应商可点击查看。 

进入“投标”节点，供应商可以在线进行项目报价及投标文件递交。进入该页面，

首先会看到以下界面： 
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区域 1：手动录入报价区域，单价、备注可录入，小计为系统自动计算； 

区域 2：总价会自动计算，其他事项说明供应商根据自身情况补充填写，投标文件

（盖章版报价单）为必传选项； 

区域 3：如果本次采购明细较多，供应商在线录入不方便时，可以导出 Excel 模

板，手动编辑模板后导入至系统中即可。 

所有内容录入完毕，点击“暂存”按钮会临时保存，只有点击“提交报价”按钮才

代表投标成功，提交后，我们可以根据系统上方的提示条确认是否已完成投标。如

下图： 
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